Riktlinjer for bildhantering
inom idrottsrorelsen
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Riktlinjer for bildhantering inom idrottsrorelsen
| dessa riktlinjer ger vi vagledning for hur idrottsrérelsen kan arbeta nar vi fotograferar, publicerar

bilder eller rorligt material och anvander bilder i tryckt material.

Riktlinjerna riktar sig mot alla organisationer som ar aktiva inom idrottsrorelsen.

Vad ar en personuppgift?
All slags information som direkt eller indirekt kan knytas till en fysisk person som ar i livet rdknas

enligt dataskyddsforordningen som personuppgifter. Det innebar att bilder och videofilmer dar

personerna pa bilder kan identifieras ar att anse som personuppgifter.

Vad galler vid anvandning av bilder och rorligt material?
Néar det géller anvandning av bilder eller annat rorligt material pa manniskor maste ni alltid folja
reglerna i dataskyddsforordningen. Det innebar att:

e folja de grundlaggande principerna

e ha en rattslig grund for behandlingen

e ha en forteckning Over era personuppgiftsbehandlingar

e informera om personuppgiftsbehandlingen

e ha rutiner for att hantera en begdran om att ni ska [dmna ut eller ta bort personuppgifter
e skydda personuppgifterna

Folja de grundldaggande principerna
Principerna innebdr bland annat att ni som personuppgiftsansvariga:

e maste ha stdd i dataskyddsforordningen for att fa behandla personuppgifter

e bara far samla in personuppgifter for specifika, sarskilt angivna och berattigade andamal

e inte ska behandla fler personuppgifter &n vad som behovs for andamalen

o ska se till att personuppgifterna ar riktiga

e ska radera personuppgifterna nar de inte langre behovs

e ska skydda personuppgifterna, till exempel sa att inte obehériga far tillgang till dem och sa
att de inte forloras eller forstors

e ska kunna visa att och hur ni lever upp till dataskyddsférordningen.

Rattslig grund for behandling av bilder och rorligt material
For anvandning av bilder eller annat rorligt material finns tre tillampliga rattsliga grunder

intresseavvagning, samtycke och avtal.

Intresseavvagning
Den rattsliga grunden intresseavvagning innebar att ni far behandla personuppgifter utan den
registrerades samtycke i vissa fall. Men bara om ni har berattigade intressen som vager tyngre an den

registrerades och om behandlingen ar nédvandig for det aktuella &ndamalet.
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Ni behdver dokumentera er intresseavvagning, d.v.s. vilka berattigade intressen som organisationen
har for att exempelvis anvanda bilder eller rorligt material vid informationsspridning om

verksamheten och hur dessa berattigade intressen forhaller sin till individens personliga integritet.

Ert intresse i rollen som personuppgiftsansvarig maste vara tillrackligt tydligt formulerat for att kunna
vagas mot den registrerades intressen eller grundlaggande rattigheter och friheter. Ni maste kunna

avgora vilket av parternas intressen som vager tyngst.

Situationer nar en intresseavvagning kan vara tillamplig: tavlingsarrangemang, fotografering av stora
folksamlingar, events och natverkstraffar. Observera att for tavlingsdeltagare under 16 ar bor

samtycke inhdmtas fran vardnadshavare av tavlingsarrangoren.

Samtycke

Samtycket maste vara frivilligt, d.v.s. individen ska kunna avgéra om personuppgifterna ska fa
behandlas, och vederbdrande ska alltid kunna saga nej. Med frivilligt menas att den registrerade har
ett genuint fritt val och kontroll 6ver sina personuppgifter. Samtycket blir darfor ogiltigt om nagon
har utsatts for paverkan. Individen far inte heller drabbas av negativa konsekvenser om

vederborande inte [amnar sitt samtycke.

Forklara klart och tydligt for den som ska lamna sitt samtycke att vederbodrande alltid har ratt att
angra sig. Det ska vara lika latt att lamna ett samtycke som att aterkalla det. Mallar for
samtyckesblankett (bade for vuxna och barn) samt formular for aterkallande av samtycke finns pa

www.rf.se.

Samtycke kan vara en [amplig grund vid en forbestamd arrangerad fotografering av en avgransad
grupp individer, exempel vid lagbilder eller portrattbilder pa aktiva. Det géller bade vuxna och barn.
En férening bor ocksa inhdmta samtycke fran vardnadshavare vid publicering av bilder fran tréaningar

for barn under 16 ar.

Mall for samtyckesblankett finns pd www.rf.se. Blanketten finns i tva versioner, en for vuxen och en

for barn under 16 ar.

Avtal

Den rattsliga grunden avtal innebar att den registrerade har ett avtal eller ska inga ett avtal med den
personuppgiftsansvarige. Det kravs da att personuppgiftsbehandlingen ar nédvandig, antingen for att
fullgora avtalet med den registrerade eller for att vidta atgarder pa begaran av den registrerade

innan avtalet ingas. Det hér géller bara avtal dar den registrerade ar eller avser att bli part.
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Avtal kan vara en lamplig grund vid ex. medverkande i framtagande av en marknadsforingsfilm eller

medverkande i tryckt material.

Registerforteckning over personuppgiftsbehandlingar

Behandling av bilder och rorligt material ska dokumenteras i den personuppgiftsansvariges

registerforteckning. Mall for registerforteckning finns pa www.rf.se.

Informera om personuppgiftsbehandlingen

Ni maste informera om personuppgiftsbehandlingen. Detta sker exempelvis genom att anta en
integritetspolicy som med fordel kan publiceras pa organisationens hemsida (mall for
integritetspolicy finns pa www.rf.se). Vid arrangemang kan den personuppgiftsansvarige dven
informera om fotografering/videoupptagning genom att sitta upp skyltar under arrangemanget och i

forvag informera pa hemsida och i sociala medier.

Sarskild information till minderariga

Dataskyddsférordningen kraver att den information som ges om personuppgiftsbehandling ska vara
lattbegriplig och tydlig for mottagaren. Informationen maste darfor anpassas till den malgrupp som
den riktar sig till. Det géller forstas ocksa i forhallande till barn och nivan pa spraket i informationen
kan darfor behova varieras beroende pa vilken alder barnet som ska ta emot informationen har.
Aven om det &r vdrdnadshavaren som begér att fa information fér barnets rikning kan det vara bra
att ocksa ta fram mer lattbegriplig och barnvanlig information sa att barnet sjalvt kan tillgodogéra sig

informationen.

Exempel pa informationstext till hemsida och sociala medier

Detta evenemang dokumenteras med film och foto. Bilder och filmer fran evenemanget kan komma
att anvandas i syfte att informera om var verksamhet, samt marknadsféra detta och framtida
evenemang for var rakning. Om du vill fa en bild eller film raderad &r du valkommen att kontakta E-
POST FOR DATASKYDD. Mer information om hur vi behandlar personuppgifter och hur vi tillvaratar

enskildas rattigheter framgar av integritetspolicyn pa var hemsida.

Exempel pa informationstext till skyltar
Detta evenemang dokumenteras med film och foto.
Det gar bra att meddela om du inte vill vara med pa bild eller om du opponerar dig mot publicerad

bild (da kommer bilden tas bort).
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Kontaktperson: E-POST FOR DATASKYDD.

Las mer i var integritetspolicy pa var hemsida.

Rutiner for att hantera begaran fran individen

Det ar viktigt att den personuppgiftsansvarige har rutiner for hur de ska bemota begéaran,
invandningar eller forfragningar fran individer som finns pa bilderna. Det géller exempelvis om en

individ invander mot publicering av en bild som skett med stdd av en intresseavvagning.

Skydda personuppgifterna

Ni &r ansvariga for att skydda bildarkiv pa ett sdkert satt. Detta gor ni genom att vidta lampliga
tekniska- och organisatoriska sakerhetsatgarder. Sakerstall att bilderna lagras i enlighet med

eventuell IT-sakerhetspolicy eller i 6vrigt med tillrackligt god sékerhetsniva.
Exempel pa sakerhetsatgarder:

e |6senordskydda bildarkiv
e begrédnsa atkomst till bildarkivet

e installera skydd mot skadlig kod (antivirus).

Malgruppsanpassad vagledning
Fordlder/vardnadshavare

Vardnadshavare till ett barn under 13 ar har laglig rétt att samtycka till behandling av
personuppgifter. Inom idrottsrérelsen efterstravas att samtycke fran vardnadshavare ska inhdmtas

for barn under 16 ar.

Om ditt barn finns med pa foto eller rorligt material som publicerats utan er inblandning och ni
onskar avpublicera materialet kan ni vinda er till den personuppgiftsansvarige (vanligen den
organisation som har publicerat materialet), och invdnda mot publiceringen. Den
personuppgiftsansvarige maste da upphora med behandlingen om de inte kan pavisa tvingande

berattigade skal som vager tyngre an den enskildas intressen.
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Ledare och tranare

Sakerstall att alla dina deltagare har fatt information om att fotografering eller videoupptagning sker
vid respektive tillfalle. Rikta dven informationen till féraldrar om de aktiva ar under 16 ar. Samtycke

fran vardnadshavare vid fotografering av barn under 16 ar bor inhamtas.

Kommunikator

Beroende pa vilket typ av material som ska tas fram och till vilka &ndamal kan olika rattsliga grunder

vara tillampliga.

e Modellavtal bor typiskt satt upprattas vi bildanvandning for trycksaker dar materialet
framstalls tillsammans med en avgransad medverkandegrupp.

e Intresseavvagning kan typiskt satt tillampas for digitalt material. Ni maste dokumentera er
intresseavvagning.

e Samtycke galler vid portrattbilder (dock ej pa anstallda).

Tavlings-/evenemangsansvarig

| egenskap av tavlings- eller evenemangsansvarig

Satt upp informationsskyltar.

e Informeraisociala medier och pa hemsidan att fotografering kommer att ske.

e Informera alla deltagare i anmalningsformularet.

e Inhdmta samtycke fran vardnadshavare till anvandning av bilder for tavlingsdeltagare under

16 ar.

Arbetsgivare
Mojligheten att publicera bilder pa anstallda far bedémas i varje enskilt fall. Ni maste folja reglerna i
dataskyddsforordningen som helhet och dessutom ha klart for er vad syftet med publiceringen ar och

vilken den rattsliga grunden ar.

Att fa sin bild publicerad pa internet kan av manga upplevas som sarskilt kansligt. Fraga darfor alltid

den anstallde innan ni publicerar bilder.

Datainspektionen anser att arbetsgivare inom vissa verksamheter kan ha tungt vagande skal for att
exponera bilder pa anstallda med exempelvis kundorienterade arbetsuppgifter. | sddana fall kan
arbetsgivarens intresse av att publicera bilder vdaga tyngre an de anstalldas intresse av skydd och

darmed ge stod for publiceringen. Den rattsliga grunden ar da intresseavvagning.
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Den enskilde, vars namn och bild har publicerats, har ratt att géra invandningar mot en behandling

som grundar sig pa en intresseavvagning.

Marknad
e Att anvanda bilder i kommersiella syften, ex. att salja bilder eller ta bilder fér marknadsforing
av sponsorrelaterade samarbeten etc. kraver som utgangspunkt ett samtycke fran
individerna pa bilderna.

e Tank dven pa att SF kan ha sarskilda riktlinjer for hur bilder kan/ska hanteras.

Tips: Vi har dven tagit fram en sammanstallande checklista som dverskadligt sammanfattar dessa

riktlinjer. Checklistan for bildhantering finns pa www.rf.se.
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